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I. Objet

Dans le cadre de I'amélioration de sa gestion financiére interne, la Faculté de Sciences de Gabés (FSG) envisage lancer
une consultation pour l'acquisition et la mise en marche d'une solution informatisée de gestion intégrée qui comprend
les modules suivants :

— Gestion comptable et financiére,

— Gestion budgétaire.
La solution a mettre en place doit étre conforme aux normes comptables en vigueurs, flexible et adaptable, proposant
de nombreuses possibilités de personnalisation et garanti I'évolution du systéme et doit obligatoirement supporter la
langue arabe dans I'ensemble de ses menus.
La formation du personnel (au nombre de 03) de la FSG, allant utiliser ces outils informatiques, est également prise en

charge par cette consultation.

Il. Caractéristiques Techniques Minimales Demandées

I Logiciel de gestion comptable et financiere

Le systéme doit comprendre au moins les modules suivants :
a. Gestion comptable et financiére (comptabilité générale),
b. Gestion des immobilisations,
c. Déclarations Fiscales (mensuelles et de I'employeur),

d. Liasse Fiscale.

Champ d'application fonctionnel

I.1. Gestion Comptable et financiére

1.1.1. Création de dossier

a. Informations sur lI'établissement,
b. Plan comptable,
c. Parameétres du compte,

d. Exercice financier.

1.1.2. Comptabilité

1.1.2.1. Saisie

11
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Gestion des journaux comptables : le systéme doit permettre de créer des journaux comptables et
de ne pas se limiter a l'utilisation des journaux préétablis,

Gestion des maquettes d’imputation : le systéme doit permettre de créer des maquettes
comptables,

Saisie comptable en Dinar tunisien,

Saisie budgétaire des activités. Il est recommandé d’avoir une seule saisie pour les 2 axes
(comptables et budgétaire),

Rattachement automatique de chaque compte du plan comptable a la ligne budgétaire
correspondante,

Fonction remplacement et modification d'un compte ou d'une information dans le systéme,
Modification du format date, heure et chiffres,

Ouverture, cléture de I'exercice comptable et archivage des données,

Possibilité de bloquer des comptes inactifs.

1.1.2.2. Restitutions

a.
b.
c

d.

)

Journaux Comptables Provisoires et Définitifs a la fin de I'exercice ou périodiquement,
Balance Détaillée a la fin de I'exercice ou périodiquement,

Balance Générale a la fin de I'exercice ou périodiquement,

Balance des tiers non soldés a la fin de I'exercice ou périodiquement,

Balance comparée des soldes de I'exercice en cours et I'exercice précédent,

Balance dgée des tiers non soldée (Annuelle - Trimestrielle - Mensuelle - quinzaine),
Grand livre a la fin de I'exercice ou périodiquement,

Extrait des comptes,

Etats financiers a la fin d'exercice ou périodiquement :

Bilan Actif Passif,

Etat de résultat,

Etat de flux de trésorerie méthode directe et indirecte,

Tableau d’'amortissement,

Résultat fiscal,

Notes aux états financiers.

Tableau de bord de gestion budgétaire.

1.1.2.3. Traitements et Fonctionnalités

a.

Lettrage et Dé-lettrage :
Lettrage : opération d'aide a la justification de certains comptes du bilan,

Dé-lettrage : opération inverse qui consiste a annuler un lettrage déja effectué.
Rapprochement bancaire : intégration des données bancaires dans le logiciel en vue d'établir le

rapprochement bancaire automatiquement,
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c. Etats de rapprochements bancaires mensuels.

1.1.2.4. Compatibilité avec d’autres logiciels

a. Lelogiciel devra permettre I'exportation sur Excel,

b. Lelogiciel devra permettre I'impression de données en PDF.

1.1.2.5. Sauvegarde hebdomadaire de la base de données

I.2. Gestion des immobilisations

1.2.1. Fiches des immobilisations par lieu d’affectation et par nature de I'immobilisation,

1.2.2. Inventaire physique par lieu d'affectation,

1.2.3. Tableau d’amortissement.

I.3. Déclarations Fiscales (mensuelle, de I'employeur et autres déclarations)

1.3.1. Préparation des déclarations mensuelles,

1.3.2. Préparation de la déclaration annuelle de I'employeur

1.3.3. Préparation des fichiers "texte" de la déclaration de I'employeur (support magnétique).

1.4. Liasse Fiscale

Etablissement de liasse fiscale, conformément au cahier des charges diffusé par le ministere des finances de la

République Tunisienne.

II. Logiciel de gestion budgétaire

Le systéme doit permettre la:

I1.1. Préparation et I'élaboration du budget:

a. Possibilité d’élaborer le budget prévisionnel en intégrant les notions de reconduction et de mesures
nouvelles,

b. Possibilité de s'appuyer sur I'historique des prévisions et réalisations des exercices antérieurs pour
I'élaboration du budget prévisionnel,

c. Saisie et mise a jour d’'un plan budgétaire,

d. Paramétrage de propositions de budgets, calculés a partir des réalisations,

e. Saisie des prévisions budgétaires par activité,

f. Intégration des réalisations saisies a partir de la comptabilité,

g. Saisie des modifications éventuelles, apportées aux budgets initiaux.

I1.2. Validation du budget

13
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I1.3. Gestion des opérations budgétaires :

alerte en cas de dépassement des crédits autorisés.

11.4. Gestion des mouvements et des transferts de crédits

I.5. Gestion des opérations de report des crédits

I1.6. Edition des situations budgétaires

I1.7. Calcul automatique des crédits engagés et ordonnancés

11.8. Suivi du budget initial, réalisé et disponible

11.9. Calcul automatique des crédits disponibles

11.10. Etablissement de la situation des virements

I1.11. Elaboration des situations des "Reste a payer" et "Reste a mandater"

1.12. Reporting :
a. Edition des situations par rubrique budgétaire, par activité avec mention des écarts absolus et en
pourcentage entre le prévu et le réalisé,
b. Edition périodique des réalisations budgétaires de I'exercice en cours,

c. Edition périodique des réalisations budgétaires comparées avec la méme période de I'exercice n-1,

I1l. Formation

111.1. La formation porterasur:
a. Lasaisie des engagements, des factures et des paiements des amortissements et autres opérations
comptables,
b. Lesrapprochements bancaires,
c. L'édition des états financiers et budgétaires,

d. Lagestion Budgétaire.

I11.2. La formation sera faite pour les employés (03) du service financier sous forme d’exercices pratiques

sur les piéces réelles.

l11.3. La formation est prévue pour 05 jours pour chaque module.

Remarque importante : Les Logiciels doivent obligatoirement supporter la langue arabe.

14
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Formulaire des réponses

Caractéristiques Techniques Minimales Demandées

Caractéristiques Techniques Proposées

I. Logiciel de gestion comptable et financiére

a. Gestion comptable et financiére (comptabilité générale),
b. Gestion des immobilisations,

c. Déclarations Fiscales (mensuelles et de I'employeur),

d. Liasse Fiscale.

1.1. Gestion Comptable et financiére

1.1.1. Création de dossier

a. Informations sur ['établissement,
b. Plan comptable,

c. Paramétres du compte,

d. Exercice financier

1.1.2. Comptabilité

1.1.2.1. Saisie

d.

Gestion des journaux comptables : le systéme doit permettre de créer des
J Yy

journaux comptables et de ne pas se limiter & l'utilisation des journaux

J p p J

préétablis,

b. Gestion des maquettes d'imputation : le systeme doit permettre de créer
des maquettes comptables,
c. Saisie comptable en Dinar tunisien,
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d. Saisie budgétaire des activités. Il est recommandé d'avoir une seule saisie

pour les 2 axes (comptables et budgétaire),

e. Rattachement automatique de chaque compte du plan comptable a la

ligne budgétaire correspondante,

f. Fonction remplacement et modification d'un compte ou d'une information

dans le systéme,

Modification du format date, heure et chiffres,

h.  Ouverture, cl6ture de I'exercice comptable et archivage des données,

i.  Possibilité de bloquer des comptes inactifs.

1.1.2.2. Restitutions

a. Journaux Comptables Provisoires et Définitifs a la fin de I'exercice ou

périodiquement,

b. Balance Détaillée a la fin de I'exercice ou périodiquement,

c. Balance Générale alafin de I'exercice ou périodiquement,

d. Balance des tiers non soldés a la fin de I'exercice ou périodiquement,

e. Balance comparée des soldes de I'exercice en cours et |'exercice précédent,

f.  Balance agée des tiers non soldée (Annuelle - Trimestrielle - Mensuelle -

quinzaine),

Grand livre a la fin de I'exercice ou périodiquement,

Extrait des comptes,

i.  Etats financiers a la fin d'exercice ou périodiquement :

— Bilan Actif Passif,

— FEtatde résultat,
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— FEtatde flux de trésorerie méthode directe et indirecte,
— Tableau d’amortissement,
— Résultat fiscal,

— Notes aux états financiers.

j-  Tableau de bord de gestion budgétaire.

1.1.2.3. Traitements et Fonctionnalités

a. Lettrage et Dé-lettrage

— Lettrage : opération d'aide a la justification de certains comptes du bilan,

— Dé-lettrage : opération inverse qui consiste a annuler un lettrage déja

effectué.

b. Rapprochement bancaire: intégration des données bancaires dans le

logiciel en vue d'établir le rapprochement bancaire automatiquement,

c. Etats de rapprochements bancaires mensuels.

1.1.2.4. Compatibilité avec d'autres logiciels

a. Lelogiciel devra permettre I'exportation sur Excel,

b. Lelogiciel devra permettre l'impression de données en PDF.

1.1.2.5. Sauvegarde hebdomadaire de la base de données

I.2. Gestion des immobilisations

1.2.1. Fiches des immobilisations par lieu d'affectation et par nature de

I'immobilisation,

1.2.2. Inventaire physique par lieu d'affectation,

1.2.3. Tableau d’amortissement.

.3. Déclarations Fiscales (mensuelle, de I'employeur et autres déclarations)

17
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.3.1. Préparation des déclarations mensuelles,

.3.2. Préparation de la déclaration annuelle de 'employeur

1.3.3. Préparation des fichiers "texte” de la déclaration de 'employeur (support

magnétique).

I.4. Liasse Fiscale :
Etablissement de liasse fiscale, conformément au cahier des charges diffusé par le

ministére des finances de la République Tunisienne.

Il. Logiciel de gestion budgétaire :

Le systéme doit permettre la:

[1.1. Préparation et I'élaboration du budget:

a. Possibilité d'élaborer le budget prévisionnel en intégrant les notions de

reconduction et de mesures nouvelles,

b. Possibilité de s'appuyer sur I'historique des prévisions et réalisations des

exercices antérieurs pour |'élaboration du budget prévisionnel,

c. Saisie et mise a jour d’'un plan budgétaire,

d. Paramétrage de propositions de budgets, calculés a partir des réalisations,

e. Saisie des prévisions budgétaires par activité,

f. Intégration des réalisations saisies a partir de la comptabilité,

g. Saisie des modifications éventuelles, apportées aux budgets initiaux.

1.2. Validation du budget

I1.3. Gestion des opérations budgétaires :

alerte en cas de dépassement des crédits autorisés.

I1.4. Gestion des mouvements et des transferts de crédits

1.5. Gestion des opérations de report des crédits

18
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I1.6. Edition des situations budgétaires

11.7. Calcul automatique des crédits engagés et ordonnancés

I1.8. Suivi du budget initial, réalisé et disponible

11.9. Calcul automatique des crédits disponibles

11.10. Etablissement de la situation des virements

[1.11. Elaboration des situations des "Reste a payer"” et "Reste a mandater”

[1.12. Reporting :

a. Edition des situations par rubrique budgétaire, par activité avec mention

des écarts absolus et en pourcentage entre le prévu et le réalisé,

b. Edition périodique des réalisations budgétaires de l'exercice en cours,

c. Edition périodique des réalisations budgétaires comparées avec la méme

période de I'exercice n-1,

Ill. Formation

I11.1. La formation porterasur:

a. La saisie des engagements, des factures et des paiements des

amortissements et autres opérations comptables,

b. Lesrapprochements bancaires,

c. L'édition des états financiers et budgétaires,

d. Lagestion Budgétaire.

11.2. La formation sera faite pour les employés (03) du service financier sous forme

d’exercices pratiques sur les pieces réelles.

[11.3. La formation est prévue pour 05 jours pour chaque module.
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