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  Mـــــ�اس�ا	!ـــــ�وط�Xدار@

 ا	!ــ�وط�Xدار@
�	�1!�رMــ
�:ا	��2ان�Zول�

  

�"!�رة�: 1ا	�Vـ[�Qع�� �̀�  

��ء	ـــــ 2023 - 09ـــــ	�&�)'	ا�&!�م	������رة	�	%�$#م	"�! 	ا����م���	��� و"  ا83��7  6#ا5! 	وا3.�2�.�ت	إ�/.! 	��-,ف	*(	 "�د	�

8�@?	<7=	���$#ا.>	.;	ذ�9��AB	 �ّD.	<. �ّD.	EFإ	إدار@ 	<7= 	ذات	 !.�G�	 H !I����Jو�	 !G��	 =7>	ذات	 !.�G�	 H. 	ن�M�

�ل  	وQ!�ة	%�?G	���R�رة	.>	OP ّ-Qه	-T	ث/V 	,وط��ا	اس,Y	ت�!Z&3	�&7[)F�\]وا	، ���ا�ر_;	5! �. ا[b�ري	`A�	ا��G?	ا�&�5

 ّ-c3ا	! ��ا3	دات�G�R	ب�HQ	Ee�	 &f��ا	هOP	?@�G�	ghض,=��	 -	 G�ّ,3ا	و	 !�M�ا	6#ا5! G�.  

  


�: 2ا	�Vـ[�Mوط�ا�!�ر�O  

		� �Ee	اk3ودh>	ا�,ا67jن	*(	ا�3�ر Y	)*	���R�رة	 �.l	،	�دـــــ 2023  -  09ـــــG��ا	,اء��ا	 .�2�.	;��m\n	Y,اس	ا��,وط	.>	.

	op]ا	Ee�" www.tuneps.tn " 	 !�M�ا	واب	;���	�&?7	�<G	OPه	���R�رة	إ�	.��ر Y	p}~�ص	 ." www.fsg.rnu.tn "أو	.>	.

  ا�&�در@>	�Ee	�fh�ء	����ا�gA	و
ّ
T��	<hO�اgA��.$#ا�ا	O!f��	<H\]	 ./ز�ا	ءات�fJ�وا	ت�5�GZ�ا	gA�T	,.  

  


�إر��ل�ا	�2وض�و�: 3ا	�Vـ[��V�M 
b��cا��dU�e�	ا  

Ee�	 �دع	ا��,وض�	 	أن m�h	 -ّ�.		 op]ا	Ee�	 	ا��,اء  .�2�.Tuneps	�6j	�،		 	.���ا <.	 	و~<? ����	ا3�F(	ا�  وV!& 	ا�GZ�ن

 �ّDG��	��[�  : *(	�,ف	.=��	G8h?	ا��7�رة	ا���! H�ت	ا���	�,�?	إEF	"�! 	ا����م	�&�)'	��p 	.>	ا��b?	ا�

  

  *دـــــ 2023  -  09ـــــ��ا�"!�رة��  


�	����ف���� "ا���Rء���
 ��ا��
�وا�������ت�إ�����  " ا�

GH�IJ��2م�	ا�
��L - �d@@�ض،�زر�	ا��h6072GH�R�،  

" k l�Vm "  

  

  

m	ا�o7Z	ا��);	��� !�M���g!�H	ا73��,		ذ�9 وJ.	EFإ	داري �	?G��ا	�!�� .أو	�>	],@�	ا����h	ا�H,_;	.&��?	و<?	إ�hاع �/ل	�

�م	آ�, h	,وض��ا	ل�7&�	?Iأ		 �Gb]01ا 	 ��H�ا	Ee�	��G?G	�Ee	ا�GZ�ن	� h&���	"?	�,ض	 ..�-�	ا��A�ر����	)F�3ا	���� .ا�

	 m5�I	 EFإ	 	ا��,وض �ي8�	 	أن m�h��3ا	و 	 ��f�ا		 	.>	�Ee	،ا3�F(ا��3  p��	ن�GZ�ا	  &!Vو	)F�3ا	و	 ����ا��V���		� !&	�Ee ا�

  : �دار@ 

  


  : ا	�X�dU�eدار@

  

  
b��cا��dU�e�	ا  �A���nا�oWا�	ت�ا�����  ا	

01  ��7G�	<.�Z���	?!fJ�ا	$#ام�ا	أو	����  .ت.د	500 ��ره	ا�GZ�ن	ا�

lM��	ن�G� 	�3ة	¡]�>	<.�Z���	?!fJ�ا	$#ام�ا	120أو		<.	�.�h

 ,�¢	)Fا�7�ل	ا��,وض		��ر@£	ا�!�م	ا3&�	?I(أ	ذج�G���	�&Tو	8,رh

  ،)ا�3رج	�J,اس	ا��,وط

.	  2Q/:	 و	 ��=.	 	�,ف �ا�§ �	 ?>~	 gh�&�	 �بIو	ل�إر�	

	 Q�HG.	 p��)copie scannée ( .�  .�>	],@�	ا2�3
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02   !��Z�	 @�H��ا	أو	س/T�	م��	*(	,ف��ا	Ee�	@,-�.   .��T,ة	�Ee	ا2�3..  

G�®(أ���دة	c5R,اط	*(	  03IR	ن�GZ�ا	 G25أ	�Q.   ّ�¯g	ا�h .�  .�	.�GA�	�Ee	ا2�3

04   !��7b]ا	 !���g	ا�¯ّ��	.�A�	�Ee	  .���دة	*(	ا�h .�  .ا2�3

05  
	Ee�	�6V°	ا� 	��م Ee�	 	ا���رض ±7I�G�	 	�h$#م 	ا��,ف Ee�	 @,-�

��	إI,اءات	إ�,ام	ا�-f& 	وc. �Pز�إ�5	?Qا,..  
 .��T,ة	�Ee	ا2�3..  

06  
	و 	ا�7!; ��(	 �.	 	��c.�ت 	���&!�م 	R�$#ام  &!Vو و	 g���ا	�6T�� 

  .اH3��5ة

	 	��د �\²3��	 	ا��,وط 	�J,اس �T,3ا	 �ذجG����	 �!&	ا� �بI2و	

  .���	ا3�2�. 	إر�����	�!�ن	ا��ر@£	و  و	±�G ا���رض	و	إ.Z�ء.;	

�ل	  07Q	 .��	دات�إر�	 ��رض�§���ا.  
�ب	%��6G	ا3§7�� 	اT,3& 	��²3\�	��د	I1و	,وط��ا	اس,J�  و	

  .���	ا3�2�. 	إر�����

08  

±.�&h	 	ا��,ف Ee�	 @,-�	!.�G�	 �5��	 <Jh	 g�	 ±5°�	 	�ا���رض

ا5&§��±	�>	ا��?G	A`�		Ee�g	�G´	�	و 	��ى	"�! 	ا����م	�&�)'

?�~	Ee�	ات���	'G�	ة�..  

 .��,T	�Ee	ا2�3..  

  .��p 	.>	ا��b?	ا��]��	��H�DG�ت  09
	?Iأ	آ�,	 EFإ	أ��,	  V/V	 <.	�µYأ	 ��G�H%	 	��ر@£ Ee�	 ´Gh	 g�

�ب	Iو	.;	,وض��ا	ل�  .ف	ا3=���>	],@�	ا�2, 	إر������&7

10  
�د	Y,اس�-,@	�Ee	ا��,ف	��	 T�"	Ee�	 &Tا�ا��,وط	ا���		��3

 HT��3ا	EFإ	ة�  .��G	�Ee	أ�����	ا���

	�.Z�ء	 	���دة �ا�§ �	 	إ�J$�و5!� 	ا��,وض 	إ.Z�ء gh

lو��$J��.  

  

./���b�Wي�و���m�tuV	�2ض�ا	ا :  

  

  
b��cا��dU�e�	ا  �oWا�	ت�ا���������Aا	nا  

01 

  

 !�f�ا	¶��-p]ا	اول�I :  

Formulaire de réponses (Aspect Technique) 

�ذج	ا�T,3	�J,اس	ا��,وط	وG����	�!&�ب	ا�Iو 	د� 	?M�	�6هG�%

	.; و 	أو	� g���	  ��I¾��	 f�ءYR	 	��م ;.	 ���		إر�����  و��ح

 .�  .ا2�3

02  

، !�f�ا	 	و	ا3§7���ت 	ا�Oا�!  	 ا��6Hة )*	  G���	)*	  Y,��ا	 ;Iا,.

 A`��3ا	ت�.� : ا2�3

CV et références du Soumissionnaire 

  

	و  \Ãوا	 �نM�  ��I�	 	ا�G�رات 	�!�5�ت ?M�	  G�ّ�. و 	?G8�

gا�		و	 Gا���رض�± )	 ;ّ�.	 g��	 	ا��G�ل �بIو)Marqueur 

Fluorescent (و	 �Pاز,�¾ �A�	إ� �ل>�	ا� ?!�H% (و 	 =����	  Å�J.

�ب	 ا�H�,f! 	أو	�h#6��5 ا��,Å! 	أو	Iو	.;����إر�		 .����	ا2�3

  .إ�	����	ا��,ض	�j!� و

  

�./���b�Wي�و���m��D�2ض�ا��	ا:  

  

  
b��cا��dU�e�	ا  �A���nا�oWا�	ت�ا�����  ا	

01   ّ��  .�وV!& 	ا�

	و  Å�	ا3§� 	���7!�5�ت �P�6G�%  ر�7���	 	ا3&$�ح )eGb]ا	 	GI!;	ا��73

  .Æداءات

	 �بIو و	 	ا��,وط 	�J,اس �T,3ا	 �ذجG��ا	 �6G�%	±��إر�		���

  .إ�	����	ا��,ض	�j!� ا3�2�. 	و

  .�Iول	~GV�ن  02

/GJH.	ن�Mh	أن	m�h �و	ت�5�ر  �7!�7	Æداءات	GI!;	.8,را	���

	ا3�	و  	����,ض 	ا�3رج �ذجG���	 �&7[	Ee�	 	%��6Gه �بIو	 ;.	 )F

 .�  .إ�	����	ا��,ض	�j!� و ا2�3
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� 
	إ�hاع :��vـــــ gّh	و	  !�f�ا	 	 "�T 	ا��,وض Ee�	 	ا3��!   -ّ�.Tuneps	 ّ!�T	±�	 �حGH3ا	����~	gbÇ]ا	 �Pوز���	 �رة>	 	وإ�	*( � 

 .�2�3��	 ±!��	 	ا3	.ا3�-�ص 	��رج 	ا��,ض <.	 	kIء gh�&�	 <JGh	 	ا[\��  	OPه 	و	�ّ- *( 	ا3��!  ���V�	ا�  T�"	 	إر��ل gh	 	أن Ee� 

 
ُ
�Ee	ا��V���	ا3,�� 	��رج		�إ�J$�و5!	ا3�دَع	ا���رض	�G>	�,�±	أن	h�ّ¶  و �ّ- ا3ا3�)F	�Ee	 �G	*(	ا�&!!g	ا���f	و�َ ا����<,	ا���	%

�ن	.c��f 	�����<,	اGّZ3  و	�ّ- ا3M�	أن	دونlو��$J��	ض,����	 �.  
  

�@ 	�Ee	  �l�w:ا	�2وض�	ا�2,وف	ا83f�	ة�Qوا	 H�I	)*	2,وف�ا	T	 �b]	;Gا3�� !	�G&,	"�! 	ا����م	 ا��,وض	ا�f�! 	و��

�م�&�)'	h		6ن�VR04 	��G��2023 �Q�7>	,ة����ا	 ��H�ا	Ee�. و	lو��$J��	,ض��ا	<,���	6ن�	رب�Z�	د�Iو	رة�ا��,ض	 *(	<

lو��$J��	,ض��ا	<,���	د�Gg	ا�h	دي�.ا3 	*(	�.�$�"	�,��	م��	رك�.�	يÌ	<JGh	� ر�إ]	 Gّ�.	 f-�	/&H.	��,�	م�&h	أن	;

  .أ�,ى 	�ت�Gّ .�	إ]�ر T,د h	H\]��±	ا[p�ص	أو	*(	
 

  ��Dxء���RXت�k�v:		 !��	آ�!�	ا��,وض	*(	ا[\��ت	ا�f�ا	 �b]	���&�:  

  ،"T/�  "www.tuneps.tn�	� &@,§	�gh�&	ا��,وض	���	.�2�. 	ا��,اء	�Ee	ا[op	���H!G%أو		ا��,وضورود	 •

• 	 !�T	رة�G�د	ا�Iو	م��)Formulaire de réponses (Aspect Technique)(،	و	ا�! O�ا	�6ةH�ا	، !�f�ا	ت������G 	*(	 ا7§3

	 A`��3ا	ت�.� ،)CV et références du Soumissionnaire(.,اI;	ا��,Y 	*(	ا2�3

• 	,
ّ
T�  ،ا�GZ�ن	ا3�F(	ا�������م	�

•  &!Vو	د�Iو	م��	�~��	ول�I	أو	)F�3ا	ام#$�Rر.  

´@��g	إ�-�ء	�,و��g	Ìي	��m	.>	~�7�ب	ا§3��7 	�
ّ
�	<hO�ا	6نYر��G��	<JGh	�.  

  

�]�V	ت�و�: 4ا�v�ymX رة�!"�Q�z���
Iwا���dU�e�	ا 

�ّ�!�	إZh�Q�ت	أو	ا�Hf�رات	*(	أI?	أ�-�ه	Y	m�§h	أن	رك��.	?M�	<JGh10	,وض��ا	ل�	.أh�م	�7?	ا��ر@£	~����	ا�83د	�&7

	و 	�Zh�Q�ت <GZّh	 	���R�رة m�[	 ��.	 �\².	 	إ��اد gh	 	.ّ��را m�§�ا	 	"�ن 	و إذا  Å�	ا3§� Hf�رات�R 	;!GI	 EFإ	 ±Iّ��

 
ّ

��وز ا�$3{h	�	?Iأ	*(	,وط��ا	اس,Y	ا�7\n	<hO�ا	6ن\		 HG�)05(	 ّhل أ���ّ!�	�م	�7?	ا��ر@£	~����	ا�83د	�&7Y	,وض��ا.  

 

�]�V	5ا :�
I�2ت�ا���� �J	�2وض�ا	��`�

��	<JGh	l.�G��ا	ي�$�G)'(�&�	م���Í		،)�,ط	اQ$�ام	.�7أ	ا�3�HT 	�6ن	ا���ر�6ن	،)"�! 	ا���&G�	�!��Y	ء�Z�R	���	m�§�	أن

  .�H��ات	و وV!& 	.�دh 	�!�5�ت	و
ّ
����!8�ت	��EFإ	9�ذ	دي

ّ
Dh	أ�	 §@,�	 !�f�ا	وض,����	�	�Pا�JGh>	����ر�6ن	 و	.%=!�6	)*	8.

�ل	أو	�>	],@�	ا����h	ا�H,_;	أو	>��ن	ا�GZ.	�h���ا	],@�	>�	ر�Hf�R	m�[	Ee�	 ��I�����H�!	g3, ا��7	o7Z�ا	mJ.	EFإ	

  .ا<. H�ّD3	�?7		�O�9	)*	I~?	ا�8ّ3د	��M! 	ا����م	�&�)'

 

�]�V	ــــ�0: 6ا�R�	ا��D�1ن�ا��y	ا 

�ن	.�ة	</ !Q	OPا	ا�GZ�ن	.�� 	 .ت.د	500أن	h&�م	�<G	�±�,	�G�5�	.��!�	و�!�	�g	��h�8	.&�اره	�ـــ	�Ee	"?	��رض	 −M�

�.�	 وh	,وض) 120(��,ون��ا	ل� .ا��اء	.>	ا�!�م	ا3�اF(	.>	ا��ر@£	ا��A�lÎ	ا�83د	�&7

−  G!�	ع�Iإر	;&h		��(	g,و���	ر�!g	ا�h	g�	<hO�ا	6نYر��G��	���� .<�mQ	ا�-�h�8�  &fا�GZ�ن	ا�

g	إرI�ع	ا�GZ�ن	ا�����	ا3&ّ�  −h	<.	فم,[	lÎ�A��ا	ن�GZ��	±Gh�&�	��(	 &f-�ا	mQ�>. 

− ±!Q/>	)*	�Zhأ	د�Gh	���� .��f'	ا�3��6h	)*	Q�� 	ا��h�G	)*	Q/>! 	ا��,وض	ÏTن	ا�GZ�ن	ا�
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]�V	�2وض : 7 ا	ا�
�vSة�*� 

 
ّ

�.�	��G,د	�&�gh	ا��,وض	ÏTن	"?	.$�{h	ن��H%	�3ة	±�,�(	�.k�.	Ð&7h	¡(90)		ا�83د	lÎ�A��ا	ر@£�ا��اء	.>	ا�!�م	ا3�اF(	.>	ا�

 ��G,د	�&�g�Gh	��Oه	ا��,وض	�ُ  .�&7�ل	ا��,وض
ّ

�ن	��	��.�ا	�������g	ا[p�< 	و���	ا�$3{\ 	?"	;G��	gA��!�وDH.	?.�"	�8�

�O!f	ا ا��3�.�ت	ا���	h,وAÑ�	�ز. 	�&�gh	�,و��g	و��gA��.ا#$��	gJ83.  

 

 In���Eا	�2وض�: 8ا	�Vـ[�

1 .�
�Bّ}��	اE��I� : 

�م	[ �b	�g!!&	ا��,وض&�،)eدا�	ر,&.	��Í&G�	'(�&�	م�§7!�	اbÒ�3! 	ا���! 		،	اV�83 	��=,ض	*(	"�! 	ا����:  

  

1.1 .	EFو~	 �Q,3ا:  ّ�¯�EF	b]� 	ا�&!!g	)*	�Q,. 	أوEF	ا��	���V��5 	���,ض	ا3�)F	�،	���¾�T 	إEF	ا�M3ا	���V��دار@ ،	*(	Ó\ 	ا�

�h���-�	 !��3ا	,وض��ا	;!GI	mÔ�,�	gV	ء�Z�R	���	 hد�وا3	 !��H\]ا	ء�§�~	!\Õو�.  

�EF	b]� 	ا�&!!g	)*	 �Q,.	V�5! 	ا�¯��	*(	.§��& 	ا��,ض	ا���f	ا3&�م	.>	�?7	>�mQ	ا��,ض	ا3�F(	~�?	 :ا�Q,3 	ا�¯�5! 	. 2.1�

GV	س�أ�	Ee�	,وط��ا	اس,J�	±�رة	.§��&>	)*	 &f-�ا	ده�إ��	و�&$�ح	��:  

 ،.§��& 	ا[p-��¶	ا�f�! 	ا��5!�	ا�83دة	�J,اس	ا��,وط	3�	��.±	ا���رض −

�د	GI!;	ا��V���	وا3§7���ت	ا�f�! 	ا[p�< 	����,ض	)��	ا��!f�ء	ا���رض	���	*(	IÆ�ل	ا�83دة −Iو، 

  

g	ا�G�د	f5'	ا !bÒ�3	���7HÖ 	���,وض	ا�f�! 	ا�3� HT	mHQ	إذا	�67ن	أن	ا��,ض	ا���f	ا���3	h	,وط��ا	ت�ا�,J�	���§.	�6j

  .�,�!×A�	ا3�F(	ا�-���ي

 

2
��1eZن�: 9ا	�Vـ[���~ 

 �Iا,G��	 ����	�6jو	 ��V	���%	�GY	و~داءات	ت�&f��ا	?"	Ee�	 �G��	~GV�ن	اÔ73� 	���ول	~���ر	.��%.  
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  ا	��ـــ�د�ا	�2ـ�m*Rـــ
 : 	��?0ا	��2ان�ا


 طو ا	!� I�2ت ا�����c	�J 
  

  :Z~�اف�ا��R�2*ة�

،l.�G��ا	ا�3$�ي	±f-�	،'(�&�	م�  .>	G�   �I!�	"�! 	ا���

±	اk3وّ  ......................................................................................................................................................................... :ا�H!ـ�	 وf-�، &f-�ا	mQ�>	أ�,ى   د	 �I	<.  

  

�]�V	ع�:  10ا�`��
IV�	ا 
 

�	ا���ء	و%g!�H	و%�=!?P	 &f-�ا	هOP	ع���	�f���ة	"�! 	ا����م	�&�)'	6#ا5! 	وا83��7 ا3إ�/.! 	��-,ف	*(	.�2�.�ت	 إن	.

��G�H.	<@�Mو��A. � ن�M  &f-�ا	هOP		 !���ل	ا�-f�ا	?G�%	ة�!Qو	 -Q	<.:  

  

  ا-��
 �*د�ا	J ]�V��ن�ا	�V[ ا	�1�
 ا�<���12ن �*د

03 

01 Gestion comptable et financière 01 

وQ!�ة
  

01 Gestion budgétaire 02 

01 Formation du personnel 03  

  

�]�V	ت:  11ا��1�	�4ا���� 

	ا� �ع��.	  Å�	ا3§� 	%=!�6	ا�GJ!�ت l.�G��ا	 	���G$�ي <JGh &f-		 	�Qود )*	 	أو	ا��&-�ن 	�?M		�%20��k@�دة 	ا�&�h,ي 	ا���د <.

 Q�$&3ا	ن�GV~	)*و	&���ا	وط,�	)*	,@�  .T-?	دون	أن	§h��m	اk3ود	�°ي	%=!�6	أو	�8

 

�]�V	ت:  12ا���c�	�
��I�	ت�ا���cا�� 

�ع	OPه	��  :gZh	ا��&�ط	ا���! 		ا�-f& إن	.

 ،" ا83��7  6#ا5! 	وا3إ�/.! 	��-,ف	*(	.�2�.�ت	 "ا���ء	 −

=/ل	ا���دي	���،	ا3�2�.�تOPه	%�=!?	 −�R	<GZ�	 f-� 

− <@�M�	�A��G�H. )	�305ة	 .�2�.	?M�	م�hأ(، 

− 	 �H�ا	/ل�	ت�.�=/���اH3���ة	وا3,اT& 	وا���g	<H\]	H%!�6	ا2�3��	EFو~. 

�ن	ا3�2�.�ت	M�	أن	m�hة���W	ل/=�/�	,@�§�ل	*(	]�ر	��5�ز	أو	ا�§(Extensible et corrélé)�!7  و	ا��Q	ل�7�	<JGh	و�. 

�ن	ا3�2�.�ت	M�	أن	m�h ى�Tت�أ�>��1J�12ل���Qو���~�ر��
b�ّ�� ) @إدار	�6j	 =7>	ذات	 !.�G�	ت�H�D.(.  
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���V�"J�
I�2!�وط�ا��	ا
IV�	ا 

  

�]�V	13ا  :
IV�	د�ا����Jم��X  

�ن	�H%	ه�أ�-	?Iأ	/ل�	8-?h	±�,�(	Þf�.�	�mH�8	ا��اء	.>	��ر@£	~I?		(90)إن	��/م	��Ï��د	ا�-f& 	����رض	ا83h

	ا��,وض 7�ل&�	 	ا�83د 	ا�3$�ي		.~���� ?7�	 <.	±!��	 	و.-�د�� 	�&�ا	.Dر��  &f-�ا	mQ�>	 g!�H%	)*	  &f-�ا	�7!��	 ?¯Gو@

l.�G��ا. 

 

�]�V	0:  14ا����	ا��D�1ن�ا��y	ا 

	�!��AÑ	�!��.	�5�G�	 &f-�ا	mQ�>	م�&h)	د��	²\�.	mQ�-3ا	ذج�G5ß�	�&7[4 ( 7HÖ� 3  %	�	?Iأ	)*	 &f-��	)eGb]ا	ا��73	<.

	 	ا���,@> ��ىh�A`	 ±=!�7�	 	��ر@£ <.	 �.�h. 	?!fJ�ا	 	ا�$#ام 7-h	أو	  &f-�ا	 mQ�>	 EFإ	 ±�.	 Ð&7�	 	أو	.� lÎ�A��ا	 	ا�GZ�ن ;I,h

	 	�,ط �!j�	 ±����	 	ا�Oي <.�Z���hإ��	 lÎ�A��ا	 	ا�&7�ل ��(	,��	 	��Z&5�ء 	وذ�9 	ا�$#ا.��± ;!G��	  &f-�ا	 mQ�>	 2�.�ت	f�ء�G

 &f-�ا	ع���. .	<.	 &f-�ا	mQ�>	إ�/م	g�	],فإذا	دارةإ		lÎ�A��ا	ل�2�.�ت	��"�! 	ا����م	�&�)'	�7?	اZ&5�ء	��,	)��	ا�&7�G

 &f-�ا	ع���.  
ّ
��.	 ���,�	l§�%	 �!و�	 h°�	أو	ل�>��5 	ا�GZ.و	 �	و	ا,Vأ	±،��$#ا.�ا	;!G��	�h	g�	±5°�	،/م��	اO��	���V	�c@ر��

 ُh	� Iَ,	gh	أو	lÎ�A��ا	ن�GZ�ا	ء;�=�إ �اما#$	±��Z�.>	ا�Oي	�����	?!fJ�. ا	يO�ا	<.�Z���	?!fJ�ا	$#ام�ا	7-h	�	 ��\]ا	هOP	)*

��G�H%	�!�ا	;Tر	 &!V��.�	.>	��ر@£	.  �&�)'	م"�! 	ا���� 	إدارة	����±	�j!�	إ�	�h	<@,��	ل/�	lÎ�A��ا	ن�GZ�ا	gh�&�	م��	إن

�	<�	�!�G�	Eec�	��	 &f-�ا	mQ�>	ر�7g	�§7!�	أMQ�م	ا�f&,ة	��7!�	ا�- &f	h��,	��±	ا�h	)F���Åو	1(,�±. (	?-f�ا	21.> 

�م	���b!?	ا�GZ�ن	ا��A�lÎ	و*(	Q�� 	ا��h�G	*(	آI�ل	��O!f	ا�- &f	;&h	 <..	Y,اس	ا��,وط&h	أن	 &f-�ا	mQ�>	Ee�	m�h

 !Q��>	)*	�h�G  .ا�GZ�ن	ا��A�lÎ	OPا	ا�

 

�]�V	ا������ت:  15ا�E��>� 

	 	و%�=!? g!�H��	 	اk3ود 	� " �h$#م 	ا3�2�.�ت -,ف	*(��	 	وا83��7 ا�3/.!  	ا�&�ا��	ا�f�! 	" 6#ا5!  mHQ	 '(�&�	 	ا����م  !�M�.	

 �ّQ	9�O�	6ن�Q,.	 !�M�ا	دت: 

 

��ل�ا	��t�R	����1��ت��1.I	ا: 

�5 	*(	ا�=,ض	�$�mY	<.	G.¯�6ن	�>	اk3ود	وM.	 �b]	ر�Z8�	'(�&�	م��>	ا��M! ،	و�Ee	 ;&h	g!�H%	ا3�2�.�ت	�G&,	"�! 	ا���

	)*	 H�I	,Z8.	و@8,ر	ل� .ا�=,ضأ��س	ا[p-��¶	ا3§�� Å	�J,اس	ا��,وط	ا�f�! 	وا��,ض	ا3&�م	.>	],ف	اk3ود	ا7&3

����/م	ا��R	,Z8.	ء�Z.وإ	ح����	�ABÅ,و��	���!=�%	 !�G�	<.	ء�AB5R	��(	إ�	ت�.�2�G��	����*(	 .�	JGh>	��/ن	�>	ا�&7�ل	ا�

 �7�	 	��م �رة>	 <.	 ��ZTر	 )F���Åو	 ����	ا� g!�H��ا	 ���	  !�f�ا	ا���	ا�& mHQ	ت�.�Gّ8 	],فل	ا2�3h	 �Å�	�دارةIو	 ?	ا���رض

	ا3��,ّ  	ا3-�ر@� 	ا�/ز.  	ا���/ت <�	 	 ).��.�ت(ة �8h !�M�	،l.�G��ا	 	ا�3$�ي �ABf-�	 ،'(�&�	 	�>		ا����م ´@�����	 ا3§��7 

 .ا����à	�<	OPا	ا�°��6ا�°��6	*(	ا�$#و@�	وا3§��7 	����	ا�Z,ر	

 

��ل�ا	����2��0.I	ا: 

	 	��/ن gh<�	lÎ�A��ا	 	� ا�&7�ل 	� ا"ــــــ 3�2�.�ت	 )*	 -,ف��	 	وا83��7 ا�3/.!  	��ر@£	"  6#ا5!  <.	 	ا��اء 	ا�GZ�ن 	.�ة  h�AÑ	 ��(

���� .ا�GZ�ن	ا�
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�]�V	16ا  :��V��	ل�ا�Wآ 

�ن	�	 &f-�ا	O!f��	����~	?I~	�h�8�	g�)60 (	�Q~	م�hأ	ر�7��Åو	$#و@����	ذن�	أو	 &f-�ا	ل��f.	ن�@,�	<.	 hا��	�.�h

�رة	أ�/ه	����	. وا��§?	ا�,�G! 	و�g	��G! 	ا��g!�H	�G&,	"�! 	ا����م	�&�)'"O3ا	ل�IÆ	ق�f�	O!f��	ل�Iآ	<GZh	ض,�	?"

 .�!j�	�f- 	آ�! 

 

�]�V	[:  17ا�"!�	وا�o�M4�	*�ا�ا��� 

	Þf .ا3�ا�!�	ا3���7 	��,Å 	ا3�2�.�ت	��h�8 ا����م	�&�)'"�! 	�8

 

�]�V	18ا  :��� T*��ت����2H*�ا	

��ّ!�	�h$#م	ا���رضY	و	g���ا	�6T�2�.�ت اH3��5ة	و ��G��	���� .ذ�9	�3ة	�	�&?	�>	�� 	ا��اء	.>	��ر@£	ا�&7�ل	ا�

 

��]�V	19ا  :
�V,-ب�ا��2	�1ن�ا` 

�G�ل	وذ�9	�R	)*	m!�	?"	<.	ت�.��� 	��اh 	.>	��ر@£	ا�&7�ل	ا�����	و_�G?	ا�GZ�ن		أد5�P�	�ةGZh3>	اk3ود	�/. 	ا2�3

?&�	وا� 	ا���.�  	وا�!�  &��H�ا	 	ا��3�.�ت 	إدراج ،#6Y�$�ا	 	.�!7  .إ��دة �ب!�	 �دIو	  ��Q	 )*		 	ا3�2�.�ت*( 	ا�GZ�ن 	ÏTن ،?G��	

��وز	6V/Vن	h	�	?Iأ	*(	9�وذ	�5��.	��Q/>إ	أو	��Z@��%)30 (�.�h. 	gh	±5ÏT	،ا�83دة	ل�IÆ	)*	</ح�	أو	´@��g	ا�h	g�	وإذا

��ء	إEF	�§7!�	أMQ�م	ا�f&,ة	�R(1. )		?-f�ا	,وط)21(.>��ا	اس,Y	<..  

 

�]�V	�4:  20ا�T��	ا��ت�ا�� 

�م	h	?"	<�	,��h �6�°�		g!�H%	)*	.��ر	�6j &f-�ا	 
ُ
) )*)2/1000	~��		m02	�Ee	أ��س	Hَ8 د;T	j,ا. 	.��! 	.>	],ف	اk3ود	�

�م	�°��6	و�§�7	OPه	ا�=,ا.�ت	) ~داءاتاH�Q�ب	دون	(.>	GV>	ا3�2�.�ت	h	?"	<�	��G!�H%	;&h	g�	���ا	أو	ة,�°.	 f-�	 G�H3ا

8�ل	�§7!&��	دون	ا3§��7 	����	~�,ار	ا����� 	�>	OPا	ا�°��6	وا��&�Å�ت	دون	Q�I 	إEF	���±!	�7H.	أو	ا�c�ذ	أي	h	و�	آ�,	اء,Iإ

.>	ا��73	ا[eGb(		)% (05 ~����	�=,ا.�ت	ا��6�°	�HGc 	*(	ا3�� 		و@�8د	ا�H&� .أو	�>	��/ل	����$#ا.�ت	ا�����h 	~�,ى 

 &f-��) ~داءات	ب�H�Qا	دون.(  

 

4�T��	ب���ا��ت�ا�>"vا�
�V�M:   

�6�°  )��د	أh�م	ا�(X )2 ‰ (X )�6�° ~داءاتدون	اH�Q�ب	 ا G�H3	��(	IÆ�ل -f& .��7	ا�( =j,ا. 	ا�

 

�]�V	21ا  :
IV�	ا���w 

8Þf	��8	æ�T	�&�	ا�-f& 	وذ�9	*(	ا[\��ت	ا���! 	�G!�إن	h	'(�&�	م�  :  "�! 	ا���

�.�	ا���	�mH�8	��اh 	.>	ا��ر@£	~����	) 30(��م	ا��O!f	ا[lÎkb	أو	ا�)eJ	��f-& 	أو	إذا	��ا<?	ا�°��6	و���وز	ا�¯/6Vن	. 1h

g!�H���	. ا�83د	ة,��	��(	 ��\]ا	هOP	)*	 &f-�ا	�&�	æ�f�	@,-g	ا�h)10 (	 5�GZ.	 ��ر�	�@,[	<�	±!���	±!I�أh�م	.>	�

	  ��I�	 g�	 g�و	 �ل>�	ا�-f& ا� mQ�>	 ?7�	 <.	 �A�� .	ودk3ا	 ;.	  &f-�ا	 æ�T	  ��Q	 )*	  !�M�ا	 	و�,اءات 	Q�I!�ت �h�H%	 ;&h

�°ذون	]�7!�ت	ا�bç��! 	أو	�°ي	],@& 	.���7 	أ�,ى	وذ�9	�Ee	DH.و�! 	اk3ود	ا3ec(	�&§;	ا��2,	�>	اH�Q�ب	%��@´	ا�Z,ر	

æ�f�ا	ة�$T	 �![	 �>�\]ا	�6ات�°]�7!�ت		و GV>	]�7!�ت	ا�$#و@�	ا���	*(	]�ر	ا��O!f		�6نا�f�رق	 ;&h	�g- .ا�Oي	�7§h	�Ee	ا�

	´=(	 	وذ�9  f�c.	 	)���و@> )ec	ا3 	��kGود  �I,ا�ا	 	ا73��� <.	  !�M�ا	 	�f���ة ��&!&8�	 	أذن  !�M�ا	�!G�	 �نMh	 ��	 	ا��� ا�$#و@�

	<JGh	���ا	ق��رة	���ه	GI!;	أ./ك	اk3ود	*(	Q�� 	��م	fY�h 	ا§3�� 7	A`�ا��2,	�>	ا[\&"O3ا	���ا73. 
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�ر	��5�ز. 2[	)*	)è	���ا	أو	 G�H3ا	ت�.��دة	ا2�3Iو	 !���ص	5-c�	éj	أو	ل�!Qا	ل�G�°�	ودk3ا	م�!�	ت�7V.  

7�ت	�!�م	اk3ود	. 3V�Pز�إ�5	?Qو.,ا	 &f-�ا	اءات,Iإ	��c.	Ee�	�6V°  .��Hf±	أو	��ا�§ 	�6jه	�&�gh	و��د	أو	�Pاh�	�-�	ا�

	أو	. 4 	اk3ود ±وT�ةY,�	 ?Q	 !5�	ا�&�5 mÔا��$��	 �&7[	 	و	ذ�9  !��Z�	  !f-�	  ��Q	 )*	 ±��	أو	و� ±�/Tإ	.أو 	ودk3ا	  Vور	 	�&�م إذا

 fّ-3ا	أو	 ±!Öدا�	أو	 E*�	��,		lا3  HGp]ا	 	�/ل 	اk3ود) 15()�,ض 	ا�$#ا.�ت 	¾�G�م  Vد�²\�	 	ا3�ا�!  �.�h		'f5	 mHQ	 �PO!f�و�

�.l	ا3�اG��ا	ي�$�G��	<JGh	 &f-�ا	وط,�m�§�ا	Ee�	 &T.  

 

�]�V	ص:   22ا
�ا-,�V�M 

gّ إن	�	 G�H3ا	ت�.��ا�§ 	أوا.,	<,ف	إدار@ 	)��	إ��اد	<�mQ		�/ص	ا2�3�	5! ��.l	)*	IÆ�ل	ا�&�5G��ا	ا�3$�ي	ف,[	<.

	 &f-�ا��ا��6 �f	 ./ز�ا	 �êأر	04( *((		�.�h	ن��êوأر	 HG�	وز��h	�	?Iأ	*(	,��45(25 (g!�H��ا	ر@£��	<.	�.�h .	m�h	�6ا��f�ا	هOP

	 	],ف <.	 ��ÍG�	 	��H�ّDG أن 	ا��g!�H		آ.,	ا�-,ف 	وإذن 	أو	ا��&� 	ا�§�7!  	¾ذن  !�>~	  p�Ö���	  &T,.	 �نM�	 	أن m�h	 �GY

��ÍG.و	رخD.	����/م	ا��R	,Z8.و	ة�ZG.و	ر� D..  

?@�8�	�@,[	<�	 !�M���	 -c3ا	[¡�ا3-	7?�	.>	ا��6�f�ا	ص/�	;&h	6ن§H�	Ee�	,@�ي�	أو	lM�� :  

�6�Gن%  50 −HG��	<@�M  .���	ا�&7�ل	ا�����،	إذا	.�	�67ن	HQ>	%�=!?	ا3�2�.�ت	)��	��,ABÅ�	و	إI,اء	ا�

 .أ��,	�03��	إذا	.�	��V	�!�م	اk3ود	��G!;	ا�$#ا.��±	ا����� 	�>	ا�-f& 	و��,Å 	ا3�2�.�ت	�3ة		% 50 −

 

�]�V	4:  23ا�T��	ا��Uا�w 

8& 	*(	أI?	أ�-�ه		إ<�ار m��$h	�>	��م	H3ا	���73��	-,ف���	45~.,		EFإ	ف�Z�	�6�°�	´ا��f�	 &f-�ا	mQ�>	ع�f�.�	ا5h

��>/�	gh	g�	���ا	±��8&H..	)eh	�GY	�.�h	6ن�êوأر	 HGp]ا	ء�AB5�	)Fا��ا�´	ا�°��6	ا��اء	.>	ا�!�م	ا3T	mH�8و� :  

�6�°�ا�´	ا�T = )ت�8&H3ا	��7.( X )�6�°�ق	ا3�� !	(X ) ��د	أh�م	ا�H�ا	7 H�(TMM) / 365	م�h( 

 

�]�V	24ا  :
IV�	ا�������ن��n 

	 mQ�-�	 <JGh &f-�ا		 �	 	.�ة  &f-�ا	 	و��7!� )F�3ا	 	ا��,ض gh�&�	 	��ر@£ 	�6ن  �>�f�ا	 	ا�f$�ة 	���وزت 	إذا )F�3ا	 ±�,�	 �8!6ن

g  :اH�Q�ب	.��7	ا�8!6ن	"�¢%l	 أ��,	و@

	)F�3ا	,ض��نا683ّ ا = ))e>~	)F�3ا	,ض��ا (X )1  +8!6ن  )�7H 	ا�

�ق	ا3��! ( X * )ا�f$�ة	ا�3�! 	���8!6ن( = �7H 	ا�8!6ن	H�ا	7 H� )TMM/( 365	م�h( 

* 8 181..>	ا�!�م		ا��اء �mH�8 !6نا�f$�ة	ا�3�! 	���

 

�]�V	25ا  :�� ا	�

	mQ�-�	<JGh &f-�ا		*(	رخD3ا	,.Ì��	ا�83ث	<P,�ا	م�2��	;Gh	03أن		��GH1936د�	و	ص��	�625	ا���3	ودkG��	g�H_و 	�!Qو

?G��ا	±�	ري�b]ا	,_;���ا	mHQ	9�وذ	<P,�ا	ل�7�	 ��Q	)*	ه�G�ن	���ا	��Mh. 

 

�]�V	ا��ت�: 26ا��	ا��w 

�Aï�	�6ن	<�mQ	ا�-f& 	و	ا3��	 ��Q	)*	ت�ا�#ð�ا	 ّ́ T	ghl.�G��ا	$�ي�		ر@ ����R	 �b²�ا	Ee�	���,�(	9�وذ	<J.أ	إن	��ñا�$���

	 �/�	 �دIو	 	�,ط ،'(�&�	 	ا����م 	و	"�!   &f-�ا	 mQ�>	 	�6ن  G��&�ا	 	ا[T/p�ت )*	 	ا��7 )*	  -c3ا	 ��H\]��	 	ا�ð#ا��ت ´f�

�GA�!�	 h����% .�	 -c3ا	gY�83ا	Ee�	�Gا��k5	,ض�	6نT,§�ا	ن�M.Ï�	9�ذ	<H�h	g�	إن	 �h�G'(��. 
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V	�27[�ا :�
IV�	�2ل�اV�ن��@�� 

�ن	Ó\!8 	وM�	�	 &f-�ا	هOP	و إن	l.�G��ا	ا�3$�ي	7?�	<.	�Aï�Z.إ	)��	إ�	ل��f3ا	ةOT�5  Y,��ا	?!Yو	 &f-�ا	7 Q�>. 

 

]�V	28 ا : ]�B�"	ا 

h ّ�M  :?	%���!b�	�Ee	"�P?	اk3ود	.>	ا��V���	ا���! 	G8َ ا�-f& 	ا���	hُ 	.��	ن 

 ،ا�$#ود�&�	ا�-f& 	أو	إذن	 −

− )F�3ا	���  ،وV!& 	ا�

 ،�Iاول	~���ر −

−  !�f�ا	و	دار@ �	,وط��ا	اس,Y، 

 .(�Fا��,ض	ا3 −

  

�]�V	29ا :�
�����I	ا�o�n4ا�	ا  

�����	 	اk3ود Ð&7h،	 ¶ّ�h	 g�	 �G!T	اس,J�ا	 	OPا ±!��،		 	~.,	��د Z!�ت&31039-2014		 )*	 		13اD3رخ اg2�3		2014.�رس

	9�OYو	 !ّ.�G��ا	ت�&f-���	)*	رخD3ا	~ول	ز@,�ا3���	��3-�د� 	�Ee	Y,اس	ا��,وط	�دار@ 		��1996��G		25&,ار	ا�H!�	ا�

�اد	��دh 	أو	��.�ت	و G�	ود#$���	 &���.! 	ا3G��ا	ت�&f-�ا	Ee�	�7§3ا	. ���ا	3	 !��Z&�ا	ت�,_����وا	 !.�G��ا	7 ��ا83	 ��

?G��ا	�A`	ري�b]ا	 !H�� .ا�

 

..........  ....................	)*.......................................  

  واT&� ا]���	��!±	و
    

'(��			)*......................................  

  ا]�;	��!±	و<�دق

  ا��ـــــــــ�رض

Z.� g�ء	و ا�-f 	و ا��&m	و g�R	و(p]ا(  
    

l.�G��ا	ا�3$�ي  

  �G!�	"�! 	ا����م	�&�)'
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ا	!�وط��Mاس���V	ا 

  

I. Objet 

 

Dans le cadre de l'amélioration de sa gestion financière interne, la Faculté de Sciences de Gabès (FSG) envisage lancer 

une consultation pour l'acquisition et la mise en marche d'une solution informatisée de gestion intégrée qui comprend 

les modules suivants : 

− Gestion comptable et financière, 

− Gestion budgétaire. 

La solution à mettre en place doit être conforme aux normes comptables en vigueurs, flexible et adaptable, proposant 

de nombreuses possibilités de personnalisation et garanti l’évolution du système et doit obligatoirement supporter la 

langue arabe dans l’ensemble de ses menus. 

La formation du personnel (au nombre de 03) de la FSG, allant utiliser ces outils informatiques, est également prise en 

charge par cette consultation. 

 

II. Caractéristiques Techniques Minimales Demandées 

 

I. Logiciel de gestion comptable et financière 

 

Le système doit comprendre au moins les modules suivants : 

a. Gestion comptable et financière (comptabilité générale), 

b. Gestion des immobilisations, 

c. Déclarations Fiscales (mensuelles et de l'employeur), 

d. Liasse Fiscale.  

 

Champ d'application fonctionnel 

 

I.1. Gestion Comptable et financière 

 

I.1.1. Création de dossier 

a. Informations sur l'établissement, 

b. Plan comptable, 

c. Paramètres du compte, 

d. Exercice financier. 

I.1.2. Comptabilité 

I.1.2.1. Saisie 
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a. Gestion des journaux comptables : le système doit permettre de créer des journaux comptables et 

de ne pas se limiter à l'utilisation des journaux préétablis, 

b. Gestion des maquettes d’imputation : le système doit permettre de créer des maquettes 

comptables, 

c. Saisie comptable en Dinar tunisien, 

d. Saisie budgétaire des activités. Il est recommandé d’avoir une seule saisie pour les 2 axes 

(comptables et budgétaire), 

e. Rattachement automatique de chaque compte du plan comptable à la ligne budgétaire 

correspondante, 

f. Fonction remplacement et modification d'un compte ou d'une information dans le système, 

g. Modification du format date, heure et chiffres, 

h. Ouverture, clôture de l'exercice comptable et archivage des données, 

i. Possibilité de bloquer des comptes inactifs. 

I.1.2.2. Restitutions 

a. Journaux Comptables Provisoires et Définitifs à la fin de l’exercice ou périodiquement, 

b. Balance Détaillée à la fin de l’exercice ou périodiquement, 

c. Balance Générale à la fin de l’exercice ou périodiquement, 

d. Balance des tiers non soldés à la fin de l’exercice ou périodiquement, 

e. Balance comparée des soldes de l'exercice en cours et l'exercice précèdent, 

f. Balance âgée des tiers non soldée (Annuelle - Trimestrielle - Mensuelle - quinzaine), 

g. Grand livre à la fin de l’exercice ou périodiquement, 

h. Extrait des comptes, 

i. Etats financiers à la fin d'exercice ou périodiquement : 

− Bilan Actif Passif, 

− Etat de résultat, 

− Etat de flux de trésorerie méthode directe et indirecte, 

− Tableau d’amortissement, 

− Résultat fiscal, 

− Notes aux états financiers. 

j. Tableau de bord de gestion budgétaire. 

I.1.2.3. Traitements et Fonctionnalités 

a. Lettrage et Dé-lettrage : 

− Lettrage : opération d’aide à la justification de certains comptes du bilan, 

− Dé-lettrage : opération inverse qui consiste à annuler un lettrage déjà effectué. 

b. Rapprochement bancaire : intégration des données bancaires dans le logiciel en vue d'établir le 

rapprochement bancaire automatiquement, 
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c. Etats de rapprochements bancaires mensuels. 

I.1.2.4. Compatibilité avec d’autres logiciels 

a. Le logiciel devra permettre l’exportation sur Excel, 

b. Le logiciel devra permettre l’impression de données en PDF. 

I.1.2.5. Sauvegarde hebdomadaire de la base de données 

 

I.2. Gestion des immobilisations 

 

I.2.1. Fiches des immobilisations par lieu d’affectation et par nature de l’immobilisation, 

I.2.2. Inventaire physique par lieu d’affectation, 

I.2.3. Tableau d’amortissement. 

 

I.3. Déclarations Fiscales (mensuelle, de l'employeur et autres déclarations) 

 

I.3.1. Préparation des déclarations mensuelles, 

I.3.2. Préparation de la déclaration annuelle de l’employeur 

I.3.3. Préparation des fichiers "texte" de la déclaration de l’employeur (support magnétique). 

 

I.4. Liasse Fiscale 

Etablissement de liasse fiscale, conformément au cahier des charges diffusé par le ministère des finances de la 

République Tunisienne. 

 

II. Logiciel de gestion budgétaire 

 

Le système doit permettre la : 

II.1. Préparation et l'élaboration du  budget : 

a. Possibilité d’élaborer le budget prévisionnel en intégrant les notions de reconduction et de mesures 

nouvelles, 

b. Possibilité de s’appuyer sur l’historique des prévisions et réalisations des exercices antérieurs pour 

l’élaboration du budget prévisionnel, 

c. Saisie et mise à jour d’un plan budgétaire, 

d. Paramétrage de propositions de budgets, calculés à partir des réalisations, 

e. Saisie des prévisions budgétaires par activité, 

f. Intégration des réalisations saisies à partir de la comptabilité, 

g. Saisie des modifications éventuelles, apportées aux budgets initiaux. 

II.2. Validation du budget 
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II.3. Gestion des opérations budgétaires : 

alerte en cas de dépassement des crédits autorisés. 

II.4. Gestion des mouvements et des transferts de crédits 

II.5. Gestion des opérations de report des crédits 

II.6. Edition des situations budgétaires 

II.7. Calcul automatique des crédits engagés et ordonnancés 

II.8. Suivi du budget initial, réalisé et disponible 

II.9. Calcul automatique des crédits disponibles 

II.10. Etablissement de la situation des virements 

II.11. Elaboration des situations des "Reste à payer" et "Reste à mandater" 

II.12. Reporting : 

a. Edition des situations par rubrique budgétaire, par activité avec mention des écarts absolus et en 

pourcentage entre le prévu et le réalisé, 

b. Edition périodique des réalisations budgétaires de l’exercice en cours, 

c. Edition périodique des réalisations budgétaires comparées avec la même période de l’exercice n-1, 

 

III. Formation 

 

III.1. La formation portera sur : 

a. La saisie des engagements, des factures et des paiements des amortissements et autres opérations 

comptables, 

b. Les rapprochements bancaires, 

c. L'édition des états financiers et budgétaires, 

d. La gestion Budgétaire. 

III.2. La formation sera faite pour les employés (03) du service financier sous forme d’exercices pratiques 

sur les pièces réelles. 

III.3. La formation est prévue pour 05 jours pour chaque module. 

 

Remarque importante : Les Logiciels doivent obligatoirement supporter la langue arabe. 
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Formulaire des réponses 

 

Caractéristiques Techniques Minimales Demandées Caractéristiques Techniques Proposées 

  

I. Logiciel de gestion comptable et financière  

a. Gestion comptable et financière (comptabilité générale),  

b. Gestion des immobilisations,  

c. Déclarations Fiscales (mensuelles et de l'employeur),  

d. Liasse Fiscale.  

I.1. Gestion Comptable et financière  

I.1.1. Création de dossier  

a. Informations sur l'établissement,  

b. Plan comptable,  

c. Paramètres du compte,  

d. Exercice financier  

I.1.2. Comptabilité  

I.1.2.1. Saisie  

a. Gestion des journaux comptables : le système doit permettre de créer des 

journaux comptables et de ne pas se limiter à l'utilisation des journaux 

préétablis, 

 

b. Gestion des maquettes d’imputation : le système doit permettre de créer 

des maquettes comptables, 

 

c. Saisie comptable en Dinar tunisien,  
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d. Saisie budgétaire des activités. Il est recommandé d’avoir une seule saisie 

pour les 2 axes (comptables et budgétaire), 

 

e. Rattachement automatique de chaque compte du plan comptable à la 

ligne budgétaire correspondante, 

 

f. Fonction remplacement et modification d'un compte ou d'une information 

dans le système, 

 

g. Modification du format date, heure et chiffres,  

h. Ouverture, clôture de l'exercice comptable et archivage des données,  

i. Possibilité de bloquer des comptes inactifs.  

I.1.2.2. Restitutions  

a. Journaux Comptables Provisoires et Définitifs à la fin de l’exercice ou 

périodiquement, 

 

b. Balance Détaillée à la fin de l’exercice ou périodiquement,  

c. Balance Générale à la fin de l’exercice ou périodiquement,  

d. Balance des tiers non soldés à la fin de l’exercice ou périodiquement,  

e. Balance comparée des soldes de l'exercice en cours et l'exercice précèdent,  

f. Balance âgée des tiers non soldée (Annuelle - Trimestrielle - Mensuelle - 

quinzaine), 

 

g. Grand livre à la fin de l’exercice ou périodiquement,  

h. Extrait des comptes,  

i. Etats financiers à la fin d'exercice ou périodiquement :  

− Bilan Actif Passif, 

− Etat de résultat, 
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− Etat de flux de trésorerie méthode directe et indirecte, 

− Tableau d’amortissement, 

− Résultat fiscal, 

− Notes aux états financiers. 

j. Tableau de bord de gestion budgétaire.  

I.1.2.3. Traitements et Fonctionnalités  

a. Lettrage et Dé-lettrage  

− Lettrage : opération d’aide à la justification de certains comptes du bilan, 

− Dé-lettrage : opération inverse qui consiste à annuler un lettrage déjà 

effectué. 

 

b. Rapprochement bancaire : intégration des données bancaires dans le 

logiciel en vue d'établir le rapprochement bancaire automatiquement, 

 

c. Etats de rapprochements bancaires mensuels.  

I.1.2.4. Compatibilité avec d’autres logiciels  

a. Le logiciel devra permettre l’exportation sur Excel,  

b. Le logiciel devra permettre l’impression de données en PDF.  

I.1.2.5. Sauvegarde hebdomadaire de la base de données  

I.2. Gestion des immobilisations  

I.2.1. Fiches des immobilisations par lieu d’affectation et par nature de 

l’immobilisation, 

 

I.2.2. Inventaire physique par lieu d’affectation,  

I.2.3. Tableau d’amortissement.  

I.3. Déclarations Fiscales (mensuelle, de l'employeur et autres déclarations)  
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I.3.1. Préparation des déclarations mensuelles,  

I.3.2. Préparation de la déclaration annuelle de l’employeur  

I.3.3. Préparation des fichiers "texte" de la déclaration de l’employeur (support 

magnétique). 

 

I.4. Liasse Fiscale : 

Etablissement de liasse fiscale, conformément au cahier des charges diffusé par le 

ministère des finances de la République Tunisienne. 

 

II. Logiciel de gestion budgétaire : 

Le système doit permettre la : 

 

II.1. Préparation et l'élaboration du  budget :  

a. Possibilité d’élaborer le budget prévisionnel en intégrant les notions de 

reconduction et de mesures nouvelles, 

 

b. Possibilité de s’appuyer sur l’historique des prévisions et réalisations des 

exercices antérieurs pour l’élaboration du budget prévisionnel, 

 

c. Saisie et mise à jour d’un plan budgétaire,  

d. Paramétrage de propositions de budgets, calculés à partir des réalisations,  

e. Saisie des prévisions budgétaires par activité,  

f. Intégration des réalisations saisies à partir de la comptabilité,  

g. Saisie des modifications éventuelles, apportées aux budgets initiaux.  

II.2. Validation du budget  

II.3. Gestion des opérations budgétaires : 

alerte en cas de dépassement des crédits autorisés. 

 

II.4. Gestion des mouvements et des transferts de crédits  

II.5. Gestion des opérations de report des crédits  



��ء	ـــــ 2023  - 09ـــــ	ا����رة	����	���
�	����ف���� "�د	���
 ��ا��
�وا�������ت�إ�����" ا�  

19 

 

II.6. Edition des situations budgétaires  

II.7. Calcul automatique des crédits engagés et ordonnancés  

II.8. Suivi du budget initial, réalisé et disponible  

II.9. Calcul automatique des crédits disponibles  

II.10. Etablissement de la situation des virements  

II.11. Elaboration des situations des "Reste à payer" et "Reste à mandater"  

II.12. Reporting :  

a. Edition des situations par rubrique budgétaire, par activité avec mention 

des écarts absolus et en pourcentage entre le prévu et le réalisé, 

 

b. Edition périodique des réalisations budgétaires de l’exercice en cours,  

c. Edition périodique des réalisations budgétaires comparées avec la même 

période de l’exercice n-1, 

 

III. Formation  

III.1. La formation portera sur :  

a. La saisie des engagements, des factures et des paiements des 

amortissements et autres opérations comptables, 

 

b. Les rapprochements bancaires,  

c. L'édition des états financiers et budgétaires,  

d. La gestion Budgétaire.  

III.2. La formation sera faite pour les employés (03) du service financier sous forme 

d’exercices pratiques sur les pièces réelles. 

 

III.3. La formation est prévue pour 05 jours pour chaque module.  
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��2ر ل�W*و Z 
 

��ر  ا-1B/� ا	��1���J 

��1W  داءاتZ 

��ر ا	�Vديا	���1���J 

��1W  داءاتZ 

1
 �/. Zداء�I	ا 


w�yا� 
��VÌ�	ا 

 ن دو  ا	�Vدي ا	��1

 ا����ر�Zداءات

 ا	�V[ ا	���ن ا	�1�

     01 Logiciel de Gestion Comptable et Financière 01 

     01 Logiciel de Gestion Budgétaire 02 

     01 Formation 03 

��ر ا-1B/� ا	��1 ���J ��1W داءاتZ 

 

  .................................................................................................................................................................................................................................................................................ا�����ا-�J��/1B<�ن�ا	�E�Iدون�ا����ر�1W���xداءات�

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

��ر�1W���xداءات�����J�E�I	ن�ا�>�J��/1B-ا����  ........................................................................................................................................................................................................................................................................................ا�

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

)ا	��ر@�y�X�،Íء�و�E�Tا	�2رض(  
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− �ABQ�$ا�	���ا	ن�GV~	�!7§� :	و	ر�~��	هOP	ن�M� $#ود�ا	إذن	ر@£��	���	ةOT�5	ر�~��	ول���	�A� ،��< 	��9	ا3�-�ص	��

 	و	:�7�ل	]7!� 	أGV�ن	���R�رة	 −��V  �Iا,G��	 ����	�6j، 

−  &f-�ا	<,���	.>	ا,-��	�Pر�7���	 >�p]ا	 !�f�وا	دار@ �	,وط��ا	اس,J�	اردة��ل	ا�-f�ا	;!GI	�!7§�، 

−  ّ���.�	ا��اء	.>	ا�!�م	ا3�اF(	¢�,	أI?	.�8د	�&7�ل	ا��,وض) 90(�	.�ة	%6�Hن	��&�ء	�Ee	�,وط	OPا	ا�h.  

  ..................................................................................*(		...................................................................................Q,ر	�ـ	  

Z.� g�ء	و ا��ر@£	و	،ا��&g�R m	و(p]ا(  

  

   



��ء	ـــــ 2023  - 09ـــــ	ا����رة	����	���
�	����ف���� "�د	���
 ��ا��
�وا�������ت�إ�����" ا�  

 

 22   

 

  ـــ�د	².01\�	�ـــــ	

  �§�� 	�ر��دات
)<G�	����Iإر	و	 ��  )ا��,ض	%��6G	OPه	ا7§3

  

�Eــ�Q :.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�oـIـ�	ا: ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�

�ا	��z@�2ا	�~��R�cJ�ERر: .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�
M�!	ا�E�  ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... :ا

  ........................................................................................................................................................................................................................................... :�Ò�VS) : إن�وW*( *ا��Eا��Vض�	��1�[�ا�!�رك

�0���B-ا��2ف�ا: .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�1�<�ت��	�tu~�	ا�]B�	ا�ERر: .............................................................................................................................................................................................................................................................................................  

��Ï�1�WQ��I��2ان(ا�	ا(** : ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�Òb��m���أو��
M�!�	�0?���I	ا��1[�ا: ..................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�*m45	وق�ا*�S: ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. :m45*ي�ا	�R4��Eا	

�
  .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... :ا�ـ*mـ�ـ

  ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ :ا	�zn�Aا	�Iر�

  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. :ا	�zn�Aا-�Bال�

�GـMـ�V	ا: ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. :ا	Q�*m45	��4و?�0

  

  .................................................................................*(		...................................................................................Q,ر	�ـ	  

Z.� g�ء	و ا��ر@£	و	،ا��&g�R m	و(p]ا(  

  

  

  

  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------  

  ذY,	ا����ان	�M?	د�    *
�@´	���	ا[\	**f�2�ر	��V!& 	ا��R	ب�Iودوk3ا	?¯G!�	<.	�P	ض�f3ا	ن�"	إذا	f�ا	 H�b]	ر�Z  
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  ـــ�د	².02\�	�ـــــ	

  R�$#ام	���&!�م	��c.�ت	.�	)��	ا�7!;	و	���6T	ا���g	و	اH3��5ة
  

  

	±�fأ�	��ÍG3ا	l
ّ
 .................................................................................................................................................................................................................................................................) g�R،	ا��&m	و	ا�-f (إ�

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................[\H�ب	�,Y 	 ا3���	���g	و و

  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ا G�,3	����b?	ا�ّ��ري	�ـ		

  .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................��8	��د	

  

  

	 �رة>	 )*	 	أ�$#م ��ñ,�	 	و�7�ل 	ا�7!; ��(	 �.	 	��c.�ت 	أ��م 	و �°ن g���ا	�6T�� 	 	�ــــــ 	���R�رة 	5§�ق )*	 ـــــ�د		2023 -  09اH3��5ة

��ء	���	 &��و	ذ�9	�3ة	�	�&?	�>	�� 	ا��اء	"�! 	ا����م	�&�)'	�f���ة	"  ا83��7  .�2�.�ت	إ�/.! 	��-,ف	*(	ا63#ا5! 	و	"ا3

2�.�ت�G��	�����ص	��!±	�J,اس	ا��,وط	.>	��ر@£	ا�&7�ل	ا�-�.	�P	�3	�&7[	ن�GZ�ا	.�ة	ر�7���.  

  

  

  

  .................................................................................*(		...................................................................................Q,ر	�ـ	  

Z.� g�ء	و ا��ر@£	و	،ا��&g�R m	و(p]ا(  
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  ـــ�د	².03\�	�ـــــ	

�ذج	ا�$#ام	G5<.�Z���	?!fJ�ا*  
  )ا�����ا�3ّ�ض	��GZ�ن	(

  

	±�fأ�	��ÍG3ا	lإ�–		±�fأ�	ن�ZG3ا	1(85>( ........................................................................................................................................................................................................................................................  

	��f-�	/G�–  	��f-�)2( ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  

  ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... )3(����	أن		–أ���	: أو�	

.�رس		13اD3رخ	*(		2014�H� 		1039.>	~.,	��د		��113�A�	.>	ا��ز@,	ا��M3	��3�� !	�/G	���?-f		�G�–	ا3-�د� 	��!±	

2014	�A×\n	;&h	g�	 د��ا3-	هOP	وأن	 !.�G��ا	ت�&f-�ا	g!2���	���  .ا3

  

�!5�V  :	–أ<,ح		5-,ح–		?fYأ	–أ��5	و	 !-p}	 f-�	?fJ5	��5أ 	<.�Z���)4( ......................................................................................................................................................  

  ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ )5(ا�&�]>	�ـ	 و

  

	)*	 Yر�ا�3	�-�	�����ر@£ - ا��3>	��±	،�دـــــــ	2023 - 09ـــــ	���R�رة	�	)6()���ان	.��7	ا�GZ�ن	ا��	�A�� 01		2023أوت 	],ف	7(.>( 

. �f���ة	"�! 	ا����م	�&�)'"  ا83��7  6#ا5! 	وا3ا���ء	.�2�.�ت	إ�/.! 	��-,ف	*(	" ا3��& 	�ـ		–ا3���	 "�! 	ا����م	�&�)'	و

	)eGb]ا	����  .دh��ر		)'Gc� )500	.�� �Qد	.��7	ا�GZ�ن	ا�

  

	 �¯��V :$#م�– أ		–�5$#م	أ�/ه	 �ر"O3ا	 ±!T	 �نGZ3ا	 	ا��73 ;T�� ))eGb]ا	����	ا�GZ�ن	ا� 	�±	 و	).��7 ��h�.	 	ا���رض �نMh	 ��	 ا�Oي

�.l	دون	���!±	أو	ا�&!�م	�°ي	إI,اء	إداري	أو	،	�دـــ 2023 - 09ـ	����R�رة	 )6()���ان	G��ا	ا�3$�ي	±�	م�&h	lê�Y	m�[	أول	���

�7H.	lÎ�Z�.  

�.�	ا��اء	.>	ا�!�م	ا3�اF(	¢�,	أI?	.�8د	�&7�ل	ا��,وض	Ð&7h120	OPا	ا�GZ�ن	<�[\�	�3ة	h.  

  

  .................................................................................*(		...................................................................................Q,ر	�ـ	  

Z.� g�ء	و ا��ر@£	و	،ا��&g�R m	و(p]ا(  

  

  

  

  

  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------

)1(
��Eوا	��oI	��tÔÕ11أو�	��y11ن�Q  

)2(
�
���y	ا�
>����Ï�1�WQ�Eو���ان�ا��Q  

)3(
�
���y	ا�
>��1�	��Ï�1�WQ�E�Q  

)4(

(ا��Eا	�2رض���2�����Ï�1�WQ�E	��2رض�) ذات�~Qأو�)
  ) ذات����2@

)5(
  ���ان�ا	�2رض��

)6(
��
>wام(ا����JQ�
I@�~ر����Tا(  

)7(
  ا�!�4ي�ا	�12��0


����إ~�ر�ا	��IVت��2014أوت���R1ار�وز@�����RQد�وا��	�
�ا��رخ����* b��cا�����y�	�Jء�V�	ام�ا��	�1ذج�ا��+�yJ�d�2�m
  ا	�12��
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  ـــ�د	².04\�	�ـــــ	

<.�Z���	?!fJ�ا	$#ام�ا	ذج�G5  
�ان	ا�GZ�ن��(	kb
  *< &f	��¶ّ	�Ee	أ?I	�G�ن	و	

)lÎ�A��ا	ن�GZ��	ض�  )ا�3ّ
  

	±�fأ�	��ÍG3ا	lإ�-		±�fأ�	ن�ZG3ا	1(85>( : ...........................................................................................................................................................................................................................................................  

	��f-�-		��f-�)2( : ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�k:أو		- أ��� 	أن	3(����( : ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

	 ±!��	 	ا3-�د�  �G�)�A��� (	 ?-f���	/G�	  !��3��	 ��M3ا	ز@,�	ا� <.113		 	~.,	��د <.1039		  �H�2014		 )*	 .�رس		13اD3رخ

�.! ،	GY�	�g	��&!8±	و	2014G��ا	ت�&f-�ا	g!2���	���  :  )3( أن ����-�ص	ا3�ا�! 	وأن	OPه	ا3-�د� 	�g	;&h	A×\n�	و	إ�G�.± ا3
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

�� !H	mHQ	و<?	��د	) أود��(��	أودع	�ر@£	 .........................................................................: ��ى	أ.6ن	ا3�ل	ا���م	��7/د	ا�� :.....................................................................  

.>	~.,	ا�3�ر	إ�!±	وأن	OPا	ا�GZ�ن	�g		113وا3�-�ص	��!±	���f-?	) دh��ر	5000(.��7	ا�GZ�ن	ا�&�ر	و��ره	�HG 	آ�ف	دh��ر	

±��Iإر	;&h.  

�����e:		5-,ح(أ<,ح (	?fYا	أ��5)?fJ5	��5أ (	،<.�Z��Åو	 !-p��ا	 f-�)4(  :............................................................................................................ .................................................  

  ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................:  )5(وا�&�]>	�ـ	

 &f-�ا	mQ�>	±f-�	±�	$#م�ا	يO�ا	lÎ�A��ا	ن�GZ�ا	.��7	ان�"�! 	ا����م	:  ))6ا��3. 	.;	 ................................................: §�7! 	��د	ا�	/ �(�

 )8( ا3��& 	�ـ و ..........................................................................................................................:  )7( ا�b�3 	���&7�� 	ا3��!  و	..................................................................................... :�&�)'	��ر@£	

.>		% �Q3د	.��7	ا�GZ�ن	ا��A�lÎ	� 7HÖ	 .�f���ة	"�! 	ا����م	�&�)'"  ا83��7  6#ا5! 	وا3ا���ء	.�2�.�ت	إ�/.! 	��-,ف	*(	: 

	 �Tا�h	 �.	 �P	 	و  &f-�ا	 ��7..................................................................................  ....................................................	 دh��ر		.................................................................... و	،)��QÌ,ف(دh��ر

  ).��Ìر��م(

���	�e:		$#م��5$#م(أ ( &f-�ا	mQ�>	ن�Mh	��	يO�وا	أ�/ه	ر�"O3وا	±!T	ن�GZ3ا	ا��73	;T�� / �ا	 &f-�ا	ان���(	±�	��h�.	 !7�§

	)F	ن�Mh	أن	دون	l.�G��ا	ا�3$�ي	±�	م�&h	lê�Y	m�[	أول	���	9�وذ	أ�/ه	�A�إ.M�5! 	إV�رة	أي	د;T	G�.�	"�ن	��7±	) ���(ا�3�ر	إ�

�7H.	lÎ�Z�	أو	إداري	اء,Iإ	°ي�	م�&!�ا	أو	!±���	ودون.  

��2Hرا:		?-f�ا	م�MQ°�	/G�108		د��	~.,	1039.>	H�	 �2014		ط,�	�!j�	<.�Z���	?!fJ�ا	$#ام�ا	7-h	،أ�/ه	!±�إ	ر�ا�3

  .ا�&7�ل	ا��A�lÎ	��§�7�ت )9(وT�ء	<�mQ	ا�- &f	��G!;	ا�$#ا.��±	وذ�9	��Z&5�ء	��,	)��	

	ا�-f&  و mQ�>	 	إ�/م g�	 	.��� ا�	/ إذا 	ر���  ��Í&G�	 	أ�/ه �ر"O3ا	 ?I~	 	اZ&5�ء ?7�	 l.�G��ا	 	ا�3$�ي ?7�	 <.	  !7�§	

	R�$#ام	 	اZ&5�ء Ee�	 	�R$�اض gh	 	ا�$#ا.��± ;!G��	 �h	 g�	 ±5°�	 	��/م 	��Oا ���V	 �c@ر��	 l§�%	 	و�!�   h°�	أو	 �ل>�	ا�  5�GZ.و

<.�Z���	?!fJ�)'. ا�&�	م�Z�<.	�j!�	إ�	�,��� 	رT;	ا�!�	%�G�H�	"�! 	ا������	?!fJ�ا	$#ام�ا	7-h	�	 ��\]ا	هOP	)*و.  
  

------------------------------------------------------------------------ ------------  
)1(

��Eوا	��oI	��tÔÕ11أو�	��y11ن�Q  
)2(

�
���y	ا�
>����Ï�1�WQ�Eو���ان�ا��Q  
)3(

�
���y	ا�
>��1�	��Ï�1�WQ�E�Q  
)4(

��E�
�اIV�	ا�ov�S /�2رض	ا  
)5(


����ان��IV�	ا�ov�S /�2رض	ا   
)6(

  ا	�12�0ا�!�4ي� 
)7(

 

�ا��	�`��I	ى�ا*	�]�B�"	ا�]vا��  
)8(

�
IV�	ع�ا� �̀�  
)9(

��ت �c�	�0����	ل�ا��I	ا  

  .................................................................................*(		...................................................................................Q,ر	�ـ	

Z.� g�ء	و ا��ر@£	و	،ا��&g�R m	و(p]ا(  

  


